Curriculum Vitae

Informazioni personali

Nome: Giulia Battista

Indirizzo: Via del Torrione, 24 — 00041 Albano Laziale (RM)
Telefono: 327 8777250

E-mail: giuliabattistad@gmail.com

Nazionalita: Italiana

Data di nascita: 20/04/1990

Patente: B

Profilo professionale

Impiegata amministrativa con esperienza decennale nella gestione contabile e documentale in
ambito condominiale.

Esperienza professionale

e Dal 2015 ad oggi — Impiegata amministrativa presso Studio di amministrazione condominiale
“Studio De Maria”

e - Gestione completa contabilita condominiale.
e - Immissione dati su supporto informatico.

- Redazione di riparti spese e lettere circolari.

- Predisposizione e pagamento F24 tramite software Ced-House.
e - Gestione dei rapporti con fornitori e dipendenti condominiali.

- Supporto amministrativo alla gestione ordinaria e straordinaria degli stabili

e 2014 — Addetta al bar
e Bar “Lo Scoiattolo” — Roma

e Gennaio — Agosto 2013 — Manutenzione del verde
e West Life — Perth, Australia

e Ottobre 2012 — Agosto 2013 — Commis di sala



e Ristorante “Toscaninis” — Perth, Australia
e  Estati 2010-2011-2012 — Barista e addetta gastronomia

e  Struttura turistica — Maratea (PZ)

Istruzione e formazione
e 2020 - Laurea in Scienze del Turismo

e Universita Telematica Unimercatorum
e 2009 — Diploma di Maturita Classica

e Liceo Classico “Giulio Cesare” — Roma

e 2015 — Certificazione DITALS | livello — Insegnamento italiano a stranieri
e 2018 — Attestato di Educatore Cinofilo — Associazione Earth

e 2005 — Certificazione Trinity College — University of Worcester, UK

e 2002-2005 — Corsi estivi di lingua inglese — Camp Conglowes, Irlanda

Competenze personali
Lingua madre: Italiano

Altre lingue: Inglese (livello B2 — buona padronanza scritta e parlata)

Competenze digitali

- Ottima padronanza del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel)
- Uso quotidiano di internet e posta elettronica
- Conoscenza software Ced-House per gestione contabilita condominiale

Competenze comunicative e relazionali

Spiccate capacita relazionali e comunicative, sviluppate sia in ambito lavorativo che attraverso
esperienze all’estero e attivita di volontariato.

Precisione, affidabilita e autonomia completano un profilo orientato alla gestione efficiente di
pratiche e relazioni con clienti e fornitori.

Ottime competenze informatiche e buona conoscenza della lingua inglese.

Esperienze all’estero

e 2012-2013 — Residenza e lavoro a Perth (Australia)



Volontariato

e 2009 - Insegnante italiano per stranieri — CSA “La Torre”
e 2009 - Supporto presso Caritas — via Marsala, Roma
e 2007-2008 — Volontaria presso ospedale pediatrico — Zagabria, Croazia

Disponibilita

Disponibilita immediata — Automunita — Lavoro full-time o part-time



